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       در مرحله بعد پس از قبول شرایط، گزینه ثبت و تایید را انتخاب نمایید.

فرآیند ثبت در ظرفیت، دریافت، تایید و ارسال برگ تعهد طراحی 

       کلیه طراحان سازمان برای ارایه خدمات مهندسی، بایستی ضمن کنترل صلاحیت و ظرفیت خود، نسبت به انعقاد قرارداد با کارفرما اقدام نموده، سپس پروژه را در ظرفیت 

خود ثبت کرده و برگ تعهد طراحی را از طریق کارتابل مشاهده و تایید نمایند. مراحل انجام این فرآیند به شرح زیر می باشد :

        پس از انجام پرداخت های مالی توسط مالک یا وکیل قانونی وی، مهندس با در اختیار داشتن نام کاربری و شماره سریال که مالک در اختیار وی قرار می دهد، می تواند 

نسبت به ثبت کار اقدام نماید.

1        با مراجعه به بخش خدمات مهندسی، گزینه ثبت خدمات مهندسی را انتخاب نمایید.

       در صفحه ثبت خدمات مهندسی، در کادرهای مربوطه نام کاربری و رمز ثبت )سریال( خود را وارد کرده و گزینه بررسی و ثبت را انتخاب نمایید.۲

ثبت خدمات مهندسی توسط مهندسان

1

۲

۳

۳

* در صورت بروز مشکل و نمایش خطا، با کلیک بر روی کد خطا، محتوای آن نمایش داده خواهد شد.
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4        پس از ثبت کار، پیامکی با متن زیر برای مهندس طراح مبنی بر ثبت در ظرفیت ارسال می گردد.

5

5        با مراجعه به بخش خدمات مهندسی، گزینه کارهای طراحی در انتظار را انتخاب نمایید.

* در این مرحله فیش خدمات طراحی در کارتابل مالک ایجاد می گردد و کار به صورت کارهای در انتظار، در کارتابل مهندس طراح قابل رویت خواهد بود.

4

مهندس ....... بابت ثبت کار طراحی با شماره ثبت 
........ به میزان ....... مترمربع از ظرفیت شما 

کسر شد. 
سازمان نظام مهندسی ساختمان استان البرز

6

        اگر بنا به هردلیلی از ارایه خدمات منصرف شدید می توانید با کلیک بر روی     درخواست ثبت طراحی را حذف نمایید. در این صورت سریال مربوط به ثبت طراحی 

نیز ابطال شده و شما برای ثبت طراح می بایست مجدد سریال دریافت نمایید. 

6

* پس از پرداخت فیش طراحی توسط مالک، کار از لیست انتظار طراحی خارج و در ظرفیت طراح ثبت نهایی خواهد شد. )دراین مرحله حق الزحمه در حساب 

طراح بصورت بلوکه خواهد بود و تا زمانی که ارسال نقشه ها به دفتر فنی و آزادسازی توسط مالک انجام نپذیرد، قابلیت برداشت توسط طراح را نخواهد داشت.(
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        برای دریافت و ارسال برگ تعهد به فرآیند خدمات طراحی، در میزکار پروژه مراجعه نماید و        در صورتی که امکان ارایه خدمات طراحی را ندارید می توانید، از 

فرآیند انصراف از ارایه خدمات اقدام نمایید.

۲

دریافت، تایید و ارسال برگ تعهد طراحی

1        با مراجعه به بخش خدمات مهندسی، گزینه پروژه های من و یا در صفحه اصلی کارتابل خود گزینه پروژه های من را انتخاب نمایید.

1

1

۲        سپس میزکار پروژه مدنظر را انتخاب نمایید.

۳

۳4

4

5

6

56        سپس نسبت به چاپ برگه تعهد و قرارداد طراحی اقدام نموده و        به گام بعد بروید.
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         از بخش ارسال مستندات در فرآیند خدمات طراحی نسبت به ارسال مدارک اقدام کنید. در زمان بارگذاری برگ تعهد طراحی، شناسه )18رقمی( و رمز تصدیق )6رقمی( 

را به صورت صحیح در کادر مربوطه وارد و بر روی گام بعد کلیک نمایید.)مرحله 10(

۸ ۷

۷        پس از دریافت برگه تعهد طراحی، نسبت به چاپ و گواهی امضا در دفتر اسناد رسمی اقدام نمایید. 

۸      قرارداد خدمات طراحی ساختمان می بایست توسط طراح مهر و امضا و توسط مالک اثرانگشت و امضا شود.)نیازی به ثبت در اسناد رسمی نمی باشد.(

۹

توجه: فرمت های مجاز جهت ارسال فایل: pdf و jpg می باشد.

۹

10

         در این مرحله، طراح باید فرم شناسنامه فنی ملکی را تکمیل نماید. برای این منظور بر روی اطلاعات ساختمان در بخش ---- کلیک نموده و صفحه شناسنامه فنی ملکی 

مطابق تصویر زیر نمایش داده خواهد شد.

10

10
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11

10

* پس از تکمیل فرم شناسنامه فنی ملکی، بر روی گزینه ثبت اطلاعات و گام بعد کلیک نمایید.

** پس از تکمیل شناسنامه فنی ملکی، می بایست نسبت به چاپ آن اقدام نموده و پس از مهر و امضا، آن را به همراه نقشه های مربوطه به صاحبکار تحویل دهید.

*

11        پس از تکمیل فرم شناسنامه فنی ملکی، به منظور ارسال فایل نقشه به دفتر فنی سازمان به صفحه زیر هدایت می شوید.

        به منظور ارسال فایل، توجه به نکات زیر الزامی است:

پس از اطمینان از ایجاد فایل مدارک براساس شرایط فوق، نسبت به انتخاب فایل ها اقدام و آن را بارگذاری نمایید.

چنانچه قصد ارسال چندین نوع فایل مختلف را دارید ، آنها را در قالب فایل Zip یا Rar ارسال فرمایید.	 

مجموع حجم فایل های ارسالی در فیلد 1 و 2 باید کمتر از 25 مگابایت باشد.	 

بعد از انتخاب فایل های مربوط در هر دو فیلد شماره 1 و 2 نسبت به ارسال همزمان فایل ها اقدام نمایید.	 

نقشه های ارسالی توسط مهندس طراح در این قسمت قابل مشاهده توسط صاحبکار و مهندس ناظر مربوطه خواهد بود.	 

       پس از ارسال فایل نقشه ها به دفتر فنی و آزادسازی مالی توسط صاحبکار، حق الزحمه در حساب طراح از حالت بلوکه خارج و قابلیت برداشت خواهد داشت.
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