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4        پس از ثبت و ارسال درخواست تهیه و ارسال نقشه های چون ساخت، پیامکی با متن ذیل برای سازنده ذیصلاح ارسال خواهد شد.

فرآیند تهیه و صدور گزارش جدولی

        با مراجعه به کارتابل کارفرمایان ، گزینه »اعلام تغییر نقشه و درخواست گزارش جدولی« را انتخاب نمایید.

1

1

        سپس نسبت به ارسال درخواست گزارش جدولی اقدام نمایید.

۲

۲

۳        سپس می بایست نسبت به ارسال نقشه های تغییریافته اقدام نمایید.

۳

صاحبکار

4

مرحله  نظر  اعلام  جهت  محترم،  ذیصلاح  سازنده 
کارتابل  ثبت....به  شماره  ساختمان،  اجراشده 
مراجعه  ساعت  مدت 48  خود ظرف  الکترونیکی 
نمایید. صاحبکار از مهندسین ناظر درخواست ارسال 

گزارش جدولی  را دارد.
سازمان نظام مهندسی ساختمان استان البرز 

نکته: ارسال نقشه ها الزامی می باشد. در صورت عدم ارسال نقشه ها با خطای ذیل روبه رو خواهید شد.

 *فایل نقشه های تغییر یافته ارسال نشده است. می بایست نسبت به ارسال نقشه ها اقدام نمایید.

توجه: فرمت های مجاز جهت ارسال فایل: RAR و DWG می باشد.

نکته: 

* در صورتی که ناظر معمار و یا ناظر سازه ثبت نشده یاخارج شده است، می بایست ابتدا نسبت به تعیین ناظر جدید اقدام نموده و سپس درخواست ارسال نمایید.
** در صورتی که سازنده ذیصلاح پروژه خارج شده است، وجود سازنده ذیصلاح جهت ارسال گزارش جدولی، الزامی می باشد .می بایست ابتدا نسبت به تعیین سازنده 

ذیصلاح برای پروژه خود اقدام نموده و سپس درخواست ارسال نمایید.
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سازنده ذیصلاح

        با مراجعه به کارتابل، گزینه »پروژه های شرکت« را انتخاب نمایید.

1

1

        سپس میزکار پروژه مدنظر را انتخاب نمایید.

۲

۲

۳        در قسمت میزکار پروژه مدنظر، گزینه فرآیند گزارش جدولی را انتخاب نمایید.

۳

         در این بخش سازنده ذیصلاح می تواند ظرف مدت 48 ساعت اظهار نظر خود را ثبت نماید. در صورتی که از اطلاع رسانی توسط صاحبکار به سازنده ذیصلاح 48 ساعت 

گذشته باشد، امکان اظهار نظر توسط سازنده ذیصلاح وجود نخواهد داشت.

4

4
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         سازنده ذیصلاح می تواند در این بخش نسبت به مشاهده نقشه های ارسالی توسط صاحبکار اقدام نموده و در مورد مرحله اجرای ساختمان، اظهار نظرنماید.

* در صورتی که نقشه های ارسالی نیاز به اصلاح و ارسال مجدد داشته باشد، سازنده ذیصلاح می تواند از بخش توضیح ایراد فایل ها برای مالک، به صاحبکار پروژه 
اطلاع رسانی نماید. توضیحات ارسالی سازنده ذیصلاح در کارتابل کارفرمایان، بخش »اعلام تغییر نقشه و درخواست گزارش جدولی« قابل مشاهده می باشد.

*

ثبت  شماره  به  پروژه  محترم  صاحبکار 
های  نقشه  ارسال  و  اصلاح  جهت   ،......
تغییر یافته به کارتابل خود مراجعه نمایید. 

سازمان نظام مهندسی ساختمان استان البرز 

5

5

*

*
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1

1

        سپس میزکار پروژه مدنظر را انتخاب نمایید.

۲

۲

3        پس از تایید نقشه های چون ساخت، برای ارسال گزارش جدولی به میزکار پروژه، فرآیند اجرای ساختمان مراجعه نمایید.

3

مهندس ناظر

1        با مراجعه به بخش خدمات مهندسی، گزینه پروژه های من و یا در صفحه اصلی کارتابل خود گزینه »پروژه های من« را انتخاب نمایید.

*پس از تایید سازنده ذیصلاح، پیامکی حاوی متن ذیل به مهندس ناظر معمار پروژه ارسال می شود. سپس مهندس ناظر معمار پروژه می تواند نسبت به ارسال گزارش 
جدولی اقدام نماید.

*

همکار محترم صاحبکار پروژه به شماره 
ارسال  درخواست  شما  از   .......... ثبت 

گزارش جدولی ملک را دارد.
سازمان نظام مهندسی ساختمان استان البرز
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         در این بخش گزینه ارسال گزارش را انتخاب نمایید. سپس برای شما یک پیام شامل شناسه تایید درخواست ارسال می شود. برای رفتن به گام بعد حتما می بایست شناسه 

ارسالی را در بخش مربوطه وارد نمایید.

5

5

5

توجه: جهت دریافت پیامک سه دقیقه صبر نمایید. در صورت درخواست شناسه به صورت پی در پی با محدودیت 24 ساعته مواجه خواهید شد.

4        سپس بخش »ارسال گزارش فنی)جدولی(« را انتخاب نمایید.

4

 نکته:
* در صورتی که صاحبکار درخواست ارسال گزارش فنی)جدولی( نداده باشد و یا درخواست صاحبکار در انتظار بررسی سازنده ذیصلاح باشد، مهندس ناظر معمار با خطای 

ذیل مواجه خواهید شد:

صاحبکار درخواست تهیه و صدور گزارش جدولی نداده است  و یا درخواست در انتظار بررسی سازنده ذیصلاح)بازه 48 ساعت( می باشد.

** همچنین در صورتی که مهندس ناظر سازه اقدام به ارسال گزارش جدولی قبل از مهندس ناظر معمار پروژه نماید با خطای ذیل مواجه خواهد شد:
صاحبکار درخواست تهیه و صدور گزارش جدولی نداده است  و یا درخواست در انتظار بررسی سازنده ذیصلاح)بازه 48 ساعت(و یا در انتظار بررسی ناظر معمار می باشد.
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6         در این مرحله نسبت به ارسال گزارش اقدام نمایید. پس از ثبت ارسال گزارش فنی)جدولی( گزارش شما ثبت و به مرجعه صدور پروانه ارسال می گردد.

توجه:  برای حذف گزارش جدولی می بایست درخواست حذف گزارش جدولی را از طریق ارسال تیکت به واحد خدمات آزمایشگاهی، بخش آزمایش بتن اطلاع 

دهید. صرفا امکان حذف گزارش جدولی امکان پذیر می باشد و ویرایش گزارش مقدور نمی باشد. در صورتی که گزارش جدولی ثبت شهرداری شده باشد، 

امکان حذف گزارش جدولی نیز وجود ندارد. 

6
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        پس از ثبت گزارش جدولی توسط مهندس ناظر معمار، مهندس ناظر سازه طبق مراحل 1 تا 5 به کارتابل خود مراجعه کرده و در این بخش می تواند گزارش جدولی 

ثبت شده توسط ناظر معمار را مشاهده و نسبت به ارسال گزارش جدولی اقدام نماید. 

7

7

 نکته:
* ارسال گزارش جدولی توسط مهندس ناظر معمار انجام می پذیرد و سپس ناظر سازه نسبت به تکمیل گزارش جدولی می بایست اقدام نماید.

7
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فلوچارت فرآیند تهیه و صدور گزارش جدولی

شروع
مراجعه به کارتابل کارفرمایان، بخش اعلا  تتغغر  نقه و 

درخواست گزارش جدولی
وکغل قا و ی -صاحبکار

مراجعه به کارتابل کارفرمایان، بخش اعلا  تتغغر  نقه و 
درخواست گزارش جدولی

وکغل قا و ی -صاحبکار

پایان

و  )معماری،سازه و محاسبات(ارسال  نقه های تتغغر یافته 
درخواست تهغه گزارش جدولی

وکغل قا و ی -صاحبکار

و  )معماری،سازه و محاسبات(ارسال  نقه های تتغغر یافته 
درخواست تهغه گزارش جدولی

وکغل قا و ی -صاحبکار

     . . . .وکغل پلک ثبتی  /مالک     . . . . اینجا ب        
ابراز می  مایم متایرتهای زیربنایی وضع موجود با  نقه 
مصوب و پروا ه ساختما ی بنابه تصمغم و اراده اینجا ب 

عواقب  اشی از متایرتهای  اجرا گردیده و هرگو ه
اجراشده را می پذیرا و ضمن ارسال  نقه های 
تتغغریافته ، درخواست تهغه و ارسال گزارش جدولی و 
اعلا  نر فنی  ااران معمار و سازه جهت  رر موضوع 

. شهرداری را دارا ۱۰۰در کمغسغون ماده 

خغر

بله

پروژه  اار معمار، اار سازه و ساز ده ذیصلر 
دارد؟

پروژه  اار معمار، اار سازه و ساز ده ذیصلر 
دارد؟

ا لع رسا ی به ساز ده ذیصلر جهت مقاهده کارتابل

سغستم سا ما

ا لع رسا ی به ساز ده ذیصلر جهت مقاهده کارتابل

سغستم سا ما

1

ارسال گزارش  "بخش  "اجرای ساختمانفرآیند  "مراجعه به 
" )جدولی(فنی 

مهندس  اار

ارسال گزارش  "بخش  "اجرای ساختمانفرآیند  "مراجعه به 
" )جدولی(فنی 

مهندس  اار

وارد کردن کد شناسه ارسالی در فغلد مربو ه
مهندس  اار

وارد کردن کد شناسه ارسالی در فغلد مربو ه
مهندس  اار

ارسال و ثبت گزارش جدولی
مهندس  اار

ارسال و ثبت گزارش جدولی
مهندس  اار

4

فرآیند تهغه و صدور گزارش جدولی

مراجعه به کارتابل ، مقخص کردن یکی از گزینه های تعریف 
ساعت 48شده ، ارف مدت 

ساز ده ذیصلر

مراجعه به کارتابل ، مقخص کردن یکی از گزینه های تعریف 
ساعت 48شده ، ارف مدت 

ساز ده ذیصلر

ا لع رسا ی به مهندس  اار معمار سسپ  اار سازه جهت 
ساعت 48تهغه گزارش جدولی  ارف مدت 

سغستم سا ما

ا لع رسا ی به مهندس  اار معمار سسپ  اار سازه جهت 
ساعت 48تهغه گزارش جدولی  ارف مدت 

سغستم سا ما

3

ساختمان مطابق  نقه های تتغغر یافته ارسال شده        
.اجرا شده است     . . . . . .در کارتابل تا مرحله

کارگاه به ساز ده ذیصلر پروژه تحویل داده  قده         
.است

ساختمان مطابق  نقه های تتغغر یافته ارسال شده        
.اجرا شده است     . . . . . .در کارتابل تا مرحله

کارگاه به ساز ده ذیصلر پروژه تحویل داده  قده         
.است

ساختمان متایر  نقه های تتغغر یافته ارسال شده        
.اجرا شده است.………در کارتابل تا مرحله 

ا لع رسا ی به صاحبکارجهت اصلر و ارسال 
 نقه های تتغغریافته و بستن درخواست قبلی 

صاحبکارجهت ارسال مجدد درخواست
سغستم سا ما

ا لع رسا ی به صاحبکارجهت اصلر و ارسال 
 نقه های تتغغریافته و بستن درخواست قبلی 

صاحبکارجهت ارسال مجدد درخواست
سغستم سا ما

2

ساختمان مطابق  نقه تتغغر یافته اجرا شده است یا 
کارگاه تحویل ساز ده ذیصلر  قده است؟

ساختمان مطابق  نقه تتغغر یافته اجرا شده است یا 
کارگاه تحویل ساز ده ذیصلر  قده است؟

خغر

بله

 تکمغل به  سبت بایست می معمار مهندس ابتدا* 
 ی  نریه سازه  اار سسپ . ماید اقداا جدولی گزارش

. ماید ارسال جدولی گزارش درخصوص را خود فنی

.ارسال  نقه ها الزامی می باشد*
:پغاا خطا

می  .فایل  نقه های تتغغر یافته ارسال  قده است 
.بایست  سبت به ارسال  نقه ها اقداا  مایغد

:پغاا خطا
 اار معمار و یا  اار سازه ثبت  قده یاخارج *

تعغغن  شده است، می بایست ابتدا  سبت به
 اار جدید اقداا  موده و سسپ درخواست 

.ارسال  مایغد
ساز ده ذیصلر پروژه خارج شده است، *

وجود ساز ده ذیصلر جهت ارسال گزارش 
می بایست ابتدا . جدولی، الزامی می باشد

 سبت به تعغغن ساز ده ذیصلر برای پروژه 
خود اقداا  موده و سسپ درخواست ارسال 

. مایغد

 نقه ها ارسال شده ا د؟ نقه ها ارسال شده ا د؟

بله

خغر

 به منرر مدت ارف ذیصلر ساز ده چنا چه : توجه
 شده اجرا مرحله  مودن مقخص جهت خود کارتابل
 به  سبت توا ند می  اار مهندسغن ،  نماید مراجعه
  .  مایند اقداا جدولی گزارش ارسال

:پیام خطا* 
:کارتابل  اار معمار *

صاحبکار درخواست تهغه و صدور گزارش 
و یا درخواست در ا تنار   جدولی  داده است

می  )ساعت 48بازه  (بررسی ساز ده ذیصلر
.باشد

:کارتابل  اار سازه * 
صاحبکار درخواست تهغه و صدور گزارش 

و یا درخواست در ا تنار   جدولی  داده است
و یا  )ساعت 48بازه  (بررسی ساز ده ذیصلر 

.در ا تنار بررسی  اار معمار می باشد

ساعت به کارتابل مراجعه  48ساز ده ذیصلر ارف 
کرده است ؟

ساعت به کارتابل مراجعه  48ساز ده ذیصلر ارف 
کرده است ؟
بله

خغر

ساعت توسط  را افزار بررسی  می شود و  48بازه * 
.امکان ارسال گزارش جدولی فراهم می باشد



تهیه و تنظیم : واحد طرح و برنامه
ویرایش صفر-بهمن 03

فرآیند تهیه و صدور گزارش جدولی سامانه الکترونیکی نظام مهندسی ساختمان استان البرز )سانما(- دفترچه راهنمای اعضا)حقیقی-حقوقی(
 9  |

 

                                                        
                                                          

                          ..........                       
                       .                           

                              .     

                                 

                        ..........                      
                                                       .                              

                           ..........                    
                                                                     

                   = ............                                 


